Registrering/sortering
(vilket system eller

Forvaringsplats (fysisk
placering, tex parm,
enhet/avdelning och
forvaltning) ej

Kan innehalla

Verksamhetsomrade Handling/information systematiskt) personer/titlar sekretess Bevaras/ Gallras Kommentar
033 Hantering av allmanna handlingar

Begdran av allmanna handlingar LEX SEF namnd och registratur |Ja/ nej Bevaras Galler enbart begaran da sekretessprévning
behover goras. Fullmakter och samtycken kan ingd i
begdran. Bifallen begaran gallras efter besvarande.

Beslut att ej lamna ut allman handling eller lamna ut  |LEX SEF ndmnd och registratur [Nej Bevaras

delar av den

Kopior av utlamnade handlingar Nej Gallras direkt efter

utldmnandet

Kopior av maskade utldamnade handlingar LEX SEF namnd och registratur [Nej Bevaras Maskade kopior laggs med originalhandling, kan
behdvas vid domstolsprovning.

Overklagande av beslut att ej lamna ut allman LEX SEF namnd och registratur [Nej Bevaras Vidarebefodras till berérda personer vid behov

handling annars gallra omgaende.

Inkommande och utgaende skrivelser/e-post LEX Registrator SEF Ja/ nej Bevaras Skrivelser av betydelse for verksamheten eller
tillhor ett drende diariefors, skrivs ut pa papper och
bevaras.

Ovrig korrespondens, rutinméssiga pa papper eller via Ja/nej Vid inaktualitet Medarbetare och ansvarig chef har ansvar for att e-

e-post post hanteras enligt gdllande regler och rutiner.
Radera regelbundet e-post av tillfallig eller ringa
betydelse. Bedoms handlingen som allman ska den
registreras i verksamhetssystem.

Fullmakt att 6ppna personadresserad post Systematiskt Parm SEF namn och Nej Gallras vid inaktualitet

registratur
Kopia pa polisanmalningar Systematisk Parm SEF namn och Ja/ nej 2 ar, se dven anmarkning Bidragsbrott - originalet skickas till Funktionen for
registratur felaktiga utbetalningar bidragsbrott (FUT).
Kulturarvsbrott - originalet skickas till stadsmuseet
ska sparas.
Inbjudningar kurser och konferenser, reklam Nej Vid inaktualitet

035 Namndadministration

Beslutsunderlag till kommunfullmaktige,
kommunstyrelsen, kommunstyrelsens utskott och
beredningar

LEX

SEF namnd och registratur

Bevaras

Tjansteskrivelser och 6vriga beslutsunderlag, finns i
respektive drende i lex.

Sammantrddeshandlingar pa eskilstuna.se

Systematiskt

eskilstuna.se

Gallring efter 2 ar for
kommunfullmaktige,
kommunstyrelsen och
namnder och Ovriga

Kommunfullmaktiges kungorelser, anslagstavlan

eskilstuna.se

2 ar

Kommunfullmaktiges webbsandningar

eskilstuna.se

Anslagsbeuvis, digitalt

Systematiskt

eskilstuna.se

Avpubliceras efter 21 + 1 dagar

035.1 Sammantradesplanering

035.1.1 Sammantradesplan/tidplan

Sammantradesplan LEX SEF namnd och registratur Bevaras
035.1.2 Kallelse och foredragningslista
Kallelser och féredragningslistor kommunfullmaktige, |LEX Digitalt Bevaras
kommunstyrelsen, namnder utskott, beredningar och
rad
035.1.3 Protokoll och minnesanteckningar
Protokoll med bilagor LEX SEF namnd och registratur Bevaras Bilagor; skriftliga reservationer, sarskilda yttranden.
Anteckningar fran kommunfullmaktiges, LEX SEF namnd och registratur Bevaras Bildspel fran presentation gallras vid inaktuallitet.
kommunstyrelsens och namndernas beredningar och
rad
Kallelser, dagordningar till ledningsgrupp och Systematiskt Digitalt/Parm pa respektive 2ar
koncernledningsgrupp forvaltning
Minnesanteckningar fran ledningsgruppen och LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras
koncernledningsgruppen
Kallelser och protokoll samverkansgrupper Se flik 3 HR
Kallelser till natverk Systematiskt Internportalen, nararkiv pa 2ar
resp avdelning
Protokoll och minnesanteckningar fran natverk Systematiskt Internportalen, nararkiv pa 2ar
resp avdelning
Kallelser till processledningsgrupper och Systematiskt Internportalen 2ar
processutvecklingsgrupper (PLG/PUG)
Protokoll och minnesanteckningar fran Systematiskt Internportalen 2ar
processledningsgrupper och
processutvecklingsgrupper (PLG/PUG)
035.1.4 Rapporter och informationsiarenden
Handlingar for kinnedom/rapportering till ndmnd LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras
035.2 Arvoden, ersattning och andra formaner for
fortroendevalda
Forteckning over fortroendevalda Troman SEF Utveckling Bevaras
Fortroendevalda, handlingar rorande ersattning for  |Systematiskt SEF Utveckling 10 ar
forlorad arbetsinkomst
Sammantrades-/forrattningsrapporter Systematiskt SEF Utveckling 10 ar
Arvoden, sammanstallning 6ver utbetalda Systematiskt SEF Utveckling 10 ar
Registreringsunderlag arvode - namnder och utskott |Systematiskt SEF Utveckling 23ar
Beslut godkanda pensioner for fortroendevalda Microweb Loneservice Bevaras
035.3 Namndinitiativ
Namndintiativ LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras
035.4 Motioner
Motioner LEX SEF namnd och registratur Bevaras
035.5 Fraga
Fraga LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras Galler KF
035.6 Interpellationer
Interpellationer LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras
035.7 Anmalan av delegationsbeslut
Delegationsbeslut LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras FOr beslut som tas i annat system an Lex ska
delegationsrapport upprattas och registreras i Lex.
Varje beslut ska innehalla uppgift om drende, vem
som beslutat, nar beslutet fattats och vilket beslut
som fattats. Rapporteras varje manad till namnden.
Delegationsrapporter LEX SEF namnd och registratur Bevaras
038 Remisser
Interna och externa remisser LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras
040 Val till kommunala uppdrag
Avsagelser LEX SEF namnd och registratur Bevaras
093 Klagomal och synpunkter
Synpunkter och svar, "Sag vad du tycker" Artvise Eskilstuna direkt 2ar Se anvisning och generell rutin.
Sammanstallning av statistik synpunktshantering LEX SEF namnd och registratur Bevaras Eskilstuna direkt skickar sammanstallning arligen till
respektive forvaltning.
097 Overklaganden
Overklaganden LEX SEF namnd och registratur Bevaras Skapas ett nytt arende for dverklagandet, kopplas
till overklagade drendet.
Domar LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras
Fullmakt LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras
Forelagganden LEX SEF namnd och registratur Bevaras

Kallelse till férhandlingar

Systematiskt

Jurist

Vid inaktualitet




Korrespondens LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras Om det tillfor drendet ny information

Korrespondens, rutinmassiga Systematiskt Jurist Vid inaktualitet

Tjansteanteckningar LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras

Protokoll (Dagboksblad) LEX SEF namnd och registratur Bevaras

Stamningsanstkan LEX SEF namnd och registratur Bevaras

Underlag for framstallt krav LEX SEF namnd och registratur Bevaras

Yttrande LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras

Yttrande fran motpart LEX SEF namnd och registratur Bevaras

058 Inkop, kontrakt, avtal och 6verenskommelser

Ramavtal Upphandlingsverktyg SEF Upphandling Bevaras

Avtal Upphandlingsverktyg SEF upphandling Bevaras Avtal skickas till SEF upphandling som lagger in i
upphandlingsverktyget. Om man gér bedémningen
att det inte ska in sa skickas det till registrator via
forvaltningens offentliga mejl. Avtal som skrivs
under enligt delegationsordning maste alltid
rapporteras till namnd.

Hyresavtal Kommunfastigheter Systematiskt SEF Namnd och registratur, 2ar

parm

Avtal, rutinmassiga LEX SEF Namnd och registratur 2 ar efter inaktualitet Avtal som rér mindre belopp och som raknas som
verkstallighet raknas som rutinmassiga och kan
darmed gallras efter 2 ar.

Interna 6verenskommelser LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras

Basoverenskommelser LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras

Arséverenskommelser LEX SEF namnd och registratur Bevaras

Initiering av kommungemensam upphandling LEX SEF namnd och registratur Bevaras Delegationsbeslut skickas fran SEF Upphandling till
registrator for aterrapportering till SEN.

Initiering av forvaltningsspecifik upphandling LEX SEF namnd och registratur Bevaras Delegationsbeslut skickas till registrator for
aterrapportering till némnd.

Bestdllning - forvaltningsspecifik upphandling Upphandlingsverktyg SEF Upphandling Bevaras Inkommen bestallning lagras forst i enhetens mail,

sedan nar drendet ar fordelat till upphandlare reg
det i upphandlingsverktyget Inkommen bestallning
laggs in i Interna dokument -Tendsign under beroérd
upphandling.

Upphandlingsunderlag

Upphandlingsverktyg

SEF Upphandling

Bevaras. Fr o m 2013-08-01,
lagras elektroniskt

Beslut om forfarande kommungemensam LEX SEF Namnd och registratur, Bevaras Delegationsbeslut skickas till

upphandling parm registrator/namndsekreterare for aterrapportering
till namnd. SEN &dger alla kommungemensamma
upphandlingar.

Beslut om forfarande forvaltningspecifik upphandling |LEX SEF Namnd och registratur, Bevaras Delegationsbeslut skickas till

parm

registrator/namndsekreterare for aterrapportering
till ndmnd. Upphandling skriver fram beslut for KS
och SEN. Ovriga namnder ansvarar for att skriva
fram beslut sjalva.

Anbudsdiarium, antagna anbud

Upphandlingsverktyg

SEF Upphandling

Bevaras. Fr o m 2013-08-01,
lagras elektroniskt

Anbuds6éppningsprotokoll Upphandlingsverktyg SEF Upphandling ja Bevaras

Antaget anbud med bilagor Upphandlingsverktyg SEF Upphandling ja Bevaras. Fr o m 2013-08-01,
lagras elektroniskt

Utvarderingsprotokoll Upphandlingsverktyg SEF Upphandling ja Bevaras. Fr o m 2013-08-01,

lagras elektroniskt

Tilldelningsprotokoll

Upphandlingsverktyg
Systematiskt om ej digitalt

SEF Upphandling

Bevaras. Fr o m 2013-08-01,
lagras elektroniskt

Tilldelningsbeslut i kommungemensam upphandling |LEX SEF Namnd och registratur, Bevaras Delegationsbeslut skickas till
parm registrator/namndsekreterare for aterrapportering
till SEN.
Tilldelningsbeslut av forvaltningsspecifik upphandling |LEX SEF Namnd och registratur, Bevaras Delegationsbeslut skickas till

parm

registrator/namndsekreterare for aterrapportering
till ndmnd. Upphandling skriver fram beslut for KS
och SEN. Ovriga ndmnder ansvarar for att skriva
fram beslut sjalva.

Anbudsdiarium, ej antagna anbud

Upphandlingsverktyg

SEF Upphandling

2 ar. Fr o m 2013-08-01, lagras
elektroniskt

Ej antagna anbud med bilagor

Upphandlingsverktyg

SEF Upphandling

Se anmarkning

Ej antagna anbud far gallras forst nar: - tiden for att
begéara skadestand har gatt ut - tidsfrist for
redovisning, kontroll eller revision har gatt ut -
betydelsen for styrkande av rattigheter och
skyldigheter har upphort

Kontrakt/avtal kommungemensamma

Upphandlingsverktyg/
systematiskt

SEF Upphandling

Bevaras. Fr o m 2013-08-01,
lagras elektroniskt

De som inkommer pa papper forvaras systematiskt.

Prisandringar, prisjusteringar 6vriga Upphandlingsverktyg SEF Upphandling Bevaras. Fr o m 2013-08-01, lagras i elektroniskt

kontraktsandringar upphandlingsverktyg.

Prisandringar i priskatalog/pricat Systematiskt Parm och gemensam Bevaras

katalog M: SEF Upphandling
Forlangningsoverenskommelser Elektroniskt undertecknade |SEF Upphandling Bevaras. Fr o m 2013-08-01, lagras i elektroniskt
forvaras i upphandlingsverktyg.
upphandlingsverktyg. Sign
ovriga i arkiv hos
upphandling
Rabattéverenskommelser Upphandlingsverktyg. Sign |SEF Upphandling 2ar
ovriga i arkiv/parm hos
upphanding.

Overprévning av upphandling Lex SEF Namnd och registratur Bevaras Overprévningar skickas till SEF Upphandling som
ser till att handlingen till attl den ansvarige
forvaltningens registrator far den och till jurist for
handliggning. Ovriga handlingar i
Overprovningsarendet registreras i samma arende.

Beslut om deltagande i annan myndighets LEX SEF Namnd och registratur, Bevaras Delegationsbeslut skickas till

upphandling parm registrator/namndsekreterare for aterrapportering
till SEN.

Varuforsorjning - fullmakt Upphandlingsverktyg och  |SEF Upphandling Bevaras

systematiskt
Varuforsorjning - tilldelning Upphandlingsverktyg SEF Upphandling Bevaras Delegationsbeslut som ska rapporteras till SEN.
InkOpsstatistik Systematiskt G: 7 ar

032 Projekt




Projekthandlingar LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras Handlingar till egna projekt ska bevaras och
(under projektets gang kan registreras i Lex tex dokumentation 6ver projektet,
handlingar forvaras dven i utredningar som ligger till grund for projektet tex
tex Antura och pa handlingar om projektets organisation,
internportalen) beskrivningar och direktiv av projektet,
kravspecifikationer, utlatanden fran utomstaende,
protokoll, beslut, del- och slutrapporter,
korrespondens, antagna anbud/offerter samt avtal.
Projekthandlingar av ringa betydelse kan gallras vid
inaktualitet.
051 EU-projekt
Samtliga handlingar LEX SEF namnd och registratur 10 ar EU har sarskilda regler for arkivering. Samtliga
(under projektets gang kan handlingar sparas i nararkiv i 10 ar darefter gallras
handlingar forvaras dven i dem.
tex Antura och pa
Ansdkan och slutrapport LEX SEF ndmnd och registratur Bevaras
(under projektets gang kan
handlingar férvaras dven i
tex Antura och pa
internportalen)
031 Enkater
SCB befolkningsprognos LEX SEF Namnd och registratur Bevaras
Statistik och rapporter om Eskilstuna kommun, LEX SEF Namnd och registratur Bevaras KKIK, R9, servicematning,
servicematningar mm medborgarundersokningarFinns dven flik 1
SCB enkater, kvartalsenkater Systematiskt Respektive avdelning/enhet 2ar
Enkater, egenproducerade Systematiskt Respektive avdelning/enhet Bevaras Ett arkivexemplar av enkaten bevaras, underlaget
kan gallras vid inaktualitet.
Enkatsvar, sammanstallning LEX SEF Namnd och registratur Bevaras
Sammanstallningar av undersdkningar och annan unik [Systematiskt Respektive avdelning/enhet Bevaras Underlaget kan gallras vid inaktualitet.

verksamhetsstatistik




Registrering/sortering
(vilket system eller

Forvaringsplats (fysisk
placering, tex parm,
enhet/avdelning och
forvaltning) ej

Kan innehalla

Verksamhetsomrade Handling/information systematiskt) personer/titlar sekretess Bevaras/Gallras Kommentar
001 Arbetsordning
Kommunfullmaktiges arbetsordning LEX SEF Namnd och Bevaras
registratur
003 Attestordning
Attestforteckning LEX SEF Namnd och Bevaras Se dven 1.3 Allman administration,
registratur Delegationsbeslut
Systematiskt SEF ekonomi Vid inaktualitet Beslutsattestantblanketten utgor
Beslutattestant, blankett attestantforteckning
005 Budget och verksamhetsplan
Arsplan LEX SEF Namnd och Bevaras
registratur
Verksamhetsplan/budget/investeringsbudget LEX SEF Namnd och Bevaras
registratur
047 Ansoékningar/ beviljande av tilliggsanslag
Tillaggsanslag, ramférandringar Lex SEF Namnd och Bevaras
registratur
007 Budget- och verksamhetsuppfoljning
Arsredovisning LEX SEF Namnd och Bevaras Finns dven pa K: hos SEF Bokslut
registratur och analys
Koncernredovisning Systematiskt SEF Bokslut och analys, 7 ar Inkl journaler. Forvaras pa enheten
parm i 2 ar, darefter
ekonomiarkivet/kallararkivet
Verksamhetsberattelse LEX SEF Namnd och Bevaras
registratur
Bokslutshandlingar med bilagor Systematiskt SEF Bokslut och analys, 7 ar Verksamhetsberattelser inkl.
Central redovisning, statistik och nyckeltal framgar av
parm arsredovisning.
Delarsrapporter med resultatprognos, LEX SEF Namnd och Bevaras
nyckeltalsrapporter registratur
009 Delegationsordning
Delegationsordning LEX SEF Namnd och Bevaras
registratur
013 Ordningar och stadgor
Bolagsordningar/forbundsordningar LEX SEF ndmnd och Bevaras
registratur
019 Reglementen
Reglemente LEX SEF ndmnd och Bevaras
registratur
021 Revision
Revisionsplan LEX SEF namnd och Bevaras
registratur
Riskanalys LEX SEF ndmnd och Bevaras
registratur
Revisionsberattelse LEX SEF namnd och Bevaras
registratur
021.1 Granskning
Granskningsrapporter LEX SEF namnd och Aven svar/yttranden ska
registratur registreras i samma drende
026 Styrdokument och 6vriga bestammelser
Program LEX SEF ndmnd och Bevaras
registratur
Plan LEX SEF namnd och Bevaras
registratur
Policy LEX SEF ndmnd och Bevaras
registratur
Riktlinje LEX SEF ndmnd och Bevaras
registratur
Anvisningar LEX SEF ndmnd och Bevaras
registratur
Rutiner, 6vergripande LEX SEF ndmnd och Bevaras Beslut ansvarig chef
registratur
Rutiner, interna Systematiskt Resp avdelning/enhet Vid inaktualitet Ex instruktioner, checklistor mm
Informationshanteringsplan LEX SEF ndmnd och Bevaras
registratur
Ovriga styrdokument och bestimmelser LEX SEF ndmnd och Bevaras
registratur
027 Taxor och avgifter
Taxa LEX SEF namnd och Bevaras
registratur
Avgifter LEX SEF ndmnd och Bevaras
registratur
028 Verksamhetsuppfoljning och
kvalitetsredovisning
Servicemadtning LEX SEF namnd och Nej Bevaras
registratur
Medborgarundersokning LEX SEF ndmnd och Nej Bevaras

registratur




Verksamhetsomrade

Handling/information

Registrering/sortering (vilket
system eller systematiskt)

Forvaringsplats (fysisk
placering, tex parm,
enhet/avdelning och
forvaltning) ej
personer/titlar

Kan innehalla
sekretess

Bevaras/Gallras

Kommentar

045 Administration av stiftelser och fonder

Ansdkningar

ja

Alla handlingar maste hallas ordnade.
AnsoOkningar ar inte allmanna

handlingar.
Verifikationer och underlag Systematiskt SEF ekonomi 8ar
Beslut om utdelning av bidrag LEX SEF Namnd och registratur Bevaras Se gdllande delegationsordning.
Urkund/stadgar LEX SEF Namnd och registratur Bevaras
049 Borgensataganden
Statusrapporter, manadsvisa Systematiskt SEF Bokslut och analys, 7 ar

rapporter om upplupna rantor och
borgensavgifter, ranteprognoser
m.fl.

Central redovisning

054.1 Finansiella avtal och rapporter

Avtal med bank angaende
Koncernkonto och Plusgiro

Systematiskt

Se anmarkning

Se anmarkning

Se 1.1 Allman administration, Avtal.
Finns dven i upphandlingssystemet
TenSign.

Avtal med kreditinstitut, typ
reverser
och 6vriga skuldebrev

Systematiskt

SEF Bokslut och analys,
Central redovisning

Vid inaktualitet

Lanehandlingar kommunala bolag

Systematiskt

SEF Bokslut och analys,
Central redovisning

Vid inaktualitet

054.3 Aktier och pantbrev

Kommunens aktier Systematisk SEF Bokslut och analys, Bevaras
Central redovisning, SEF
ekonomi
Kommunens pantbrev Systematisk SEF Bokslut och analys, Bevaras Vid l6sen skickar vi tillbaka original och

Central redovisning, SEF

sparar kopior

060 Kravhantering

Aktiva arenden fore 1/6 2022 Systematiskt Nova SEF ekonomi Nova finns ej kvar. Underlag skannas I6pande och laggs in
Aktiva drenden skickas |i Nova.
till Visma. 7 ar Nar drendet avslutas gallrar vi det i
NOVA (inkassosystemet) enl
datainspektionen riktlinjer.
Aktiva drenden, pappersunderlag |Systematiskt Nova och parm SEF ekonomi Se anmarkning Nar Alla fysiska underlag gallras vid
fore 1/6 2022 man far overlamning av drendet till
utslag/hinderbevis fran |bevakningsbolag. Vasentlig
kronfogden, ska skrivas [information kvarstar i Nova. Se ovan.
av och skickas till Visma |Nar drendet avslutas gallrar vi det i
NOVA(inkassosystemnet). Papper
arkiveras ocksa.
Avskrivningslistor Systematisk SEF ekonomi Se anmarkning Vanlig [Se verifikationer Agresso
rutin
Skuldsanering Systematisk EntraNova Sparas enl. Gallras enligt regler for "Avslutade
skuldsanerings-beslut |arenden". Nar arendet avslutas gallrar
ifran Kronofogden. vi det i NOVA(inkassosystemnet).
Se anmarkning Sparas i
5 ar underforesattning
att skulden inte blir
aktiv. Darefter ska
skulden skrivas av helt.
Ska ej drivas. Om
skulden blir aktiv ska
den behandlas som ett
vanligt inkassodrende i
Visma
Inkassolistor i pappersform Systematiskt SEF ekonomi 7 ar
OCR listor, utskrifter fran Entra Systematiskt SEF ekonomi Se anmarkning Rakenskapsinformation sparasi 7 ari

Nova

form av verifikationer och bokforing.

068.1 Statsbidrag

AnsoOkan och rekvisition statsbidrag

LEX

SEF namnd och registratur

Beslut om statsbidrag LEX SEF namnd och registratur
068.2 Ovriga externa bidrag

AnsOkan om bidrag LEX SEF namnd och registratur

Beslut om bidrag LEX SEF ndmnd och registratur

070 Redovisning

Beslutattestant, blankett

Systematiskt

SEF Ekonomiservice, parm

Vid inaktualitet

Beslutsattestantblanketten utgor
attestantforteckning

LEX SEF Ekonomiservice Bevaras

Attestforteckning

Avstamningslistor, bank- och Systematiskt SEF Ekonomiservice, parm 7 ar Forvaras pa enheten under 1 ar sedan i

plusgiro Ekonomiarkivet/Kallararkivet.

Inkomstdeklaration Systematisk SEF Bokslut och analys, 7 ar Loneskatter, fastighetsskatter
Central redovisning

Momsdeklaration (statlig moms) |Systematisk SEF Bokslut och analys, 7 ar Avser ingdende moms, skattskyldiga
Central redovisning verksamheter.

Momsdeklaration Systematisk SEF Bokslut och analys, 7 ar Avser ingaende moms,

(Kommunkontomomes) Central redovisning skattefria verksamheter.

Skatteberdkning kommunalskatt |Systematisk SEF Bokslut och analys, 7 ar

(slutavrakning kommunalskatt och Central redovisning

fastighetsavgift)

Kontoutdrag, beslut och Systematisk SEF Bokslut och analys, 2ar

meddelanden fran Skatteverket Central redovisning

Register 6ver anlaggningstillgangar |Agresso SEF Bokslut och analys, 7 ar Ingar i bokslutsbilagor.
Central redovisning

Verifikationsserie 50 och 30 Systematiskt och Agresso SEF Bokslut och analys 7 ar For typ 30 galler detta endast de
Central redovisning och verifikat ekonomi upprattat.
Ekonomiservice

Ovriga verifikationsserier Agressoserver resp G: SEF Bokslut och analys 7 ar Underlag kommer som fil till ekonomi.
Central redovisning och Originalet inregistrerat i Agresso
Ekonomiservice

Kontoutdrag, bank och postgiro Systematiskt SEF ekonomiservice, 2ar

Redovisningshandlaggare

Aterredovisning bankgiro och
plusgiro, utskrivna rapporter

Kronologisk i parm

SEF Ekonomiservice

Vid inaktualitet

Aterredovisning bankgiro och
plusgiro, filer fran banken

Agressoserver

SEF Ekonomiservice

Vid inaktualitet

Skickade leverantorsbetalningar,
utskrivna underlag

Kronologisk i parm

SEF Ekonomiservice

Vid inaktualitet

Bekréftelse pa att fil ar mottagen av
bank. Innehaller bla uppgift om
totalbelopp.

Autogiroinbetalningar, Kronologisk i parm SEF Ekonomiservice 7 ar SEF ekonomi sedan kallararkiv
pappersunderlag fran filinlasning

Kvitton gallande personligt utlagg |Systematiskt Parm resp chef 7 ar

registrerade i Personec

Kundreskontra Agresso SEF Ekonomiservice 7 ar

Debiteringsunderlag i form av filer |Agressoserver SEF Ekonomiservice 7 ar Underlag som fil fran forsystem




Debiteringsunderlag i form av Systematiskt SEF Ekonomiservice 2ar

manuella underlag i

pappersformat.

Totalln samt fellistor efter Systematiskt SEF Ekonomiservice 7 ar

inlasning

Underlag till aterbetalningar. Systematiskt SEF Ekonomiservice 2ar Exempelvis fellista fran Totalln,
tillgodo pa kunder och dven utdrag ur
KR i Agresso. Allt skannas aven in och
finns i Agresso som underlag

Kreditfakturor som kommer ater |Systematiskt SEF Ekonomiservice 2ar Allt finns sparat elektroniskt i Agresso

vilka sedan kvittas mot
debetfakturor

och ev forsystem

Aktiva Medgivanden

Aktiva drenden fore 1/6 2022

SEF Ekonomiservice

Vid inaktualitet

N&r medgivandet aterkallas/makuleras
flyttas mtrl till ny parm, se nedan

Inaktiva medgivanden Systematiskt SEF Ekonomiservice 7 ar Nararkiv samt kallararkiv

Underlag for fakturor via Visma Systematiskt SEF Ekonomiservice 2ar

portal pa fikabestallningar

Underlag resebestallningar Systematiskt SEF Transportenheten 2ar

Elektronisk fakturahantering (EFH) |Proceedo SEF ekonomiservice och 7 ar Hanteringen outsourcad -

skanningsforetaget pappersfakturor/utanordningar/pdf-

fakturor skickas till skanningsforetaget.
Vi far sedan in dem elektroniskt i
Proceedo.

Elektronisk fakturahantering (EDI) |Proceedo SEF Ekonomiservice 7 ar Originalhandling i Proceedo.

fran Proceedo Elektroniska fakturor ska endast i
undantagsfall skrivas ut pa papper.

Manuella pappersfakturor Systematisk SEF Ekonomiservice 7 ar SEF ekonomi sedan kallararkiv

hanterade separat

Foljesedlar, kvitton Systematiskt Respektive enhet 7 ar Foljesedlar som avser

fakturaunderlag/kvitton bevaras
under 7 ar och foljesedlar av ringa
betydelse gallras vid inaktualitet.

Mottagna paminnelser och
inkassokrav

Systematiskt

SEF Ekonomiservice

Vid inaktualitet

| forekommande fall kan vi dven skicka
paminnelsen till berérd forvaltning

Mottagna foreldagganden fran KFM |Kronologisk i parm SEF Ekonomiservice 7 ar
Handkassa, kontantkassa/kassahantering
Handkassa, inventeringsunderlag |Systematiskt SEF Bokslut och analys 2ar
Handkassa, kontantredovisning till |Systematiskt SEF ekonomi 7ar Se verifikationsserie 30 under 2,2
redovisning
Handkassor, sammanstallning Systematiskt pa G: SEF ekonomi 7 ar
Kassaapparat Systematiskt SEF ekonomi, parm 7 ar




Verksamhetsomrade

Handling/information

Registrering/sortering (vilket system

eller systematiskt)

Forvaringsplats (fysisk
placering, tex parm,
enhet/avdelning och
férvaltning) ej personer/titlar

Kan innehalla
sekretess

Bevaras/Gallras

Kommentar

073.1 Systematiskt arbetsmiljoarbete

respektive enhet i mapp/parm

senaste nar
medarbetare slutat

Fordelning av arbetsmiljouppgifter - blankett [Lex Lex Bevaras
073 Anmalan om arbetsskada, tillbud och
krankande sarbehandling

Anmalan arbetsskada, atgard och STELLA Respektive chef Bevaras Bevaras i Stella

handlingsplan

Anmalan och utredning/atgard om Lex SEF Namnd och registratur Bevaras

krankande sarbehandling

Amalan om tillbud STELLA Respektive chef Bevaras Bevaras i Stella
|075 Disciplindrenden

Skriftlig varning Microweb Loneservice Bevaras
|079 Kompetensforsorjning

Medarbetaroverenskommelse Systematiskt Chef och medarbetare, Vid inaktualitet allra

respektive enhet i mapp/parm senaste nar
medarbetare slutat
Lonegrundande samtal Systematiskt Chef, och medarbetare Vid inaktualitet allra

Grupputveckling

Testleverantorens system

Testleverantorens system

6 manader

For fortsatt arbete for
gruppens utveckling kan
visst material sparas pa
Rekryteringsenheten.

082 Loner och andra villkor

Lonelistor, I6nespecifikation per anstalld Systematiskt Microdata digitala pdf:er fran Se anmarkning Lonelistor som innehaller
2017. Microfiche original nddvandiga uppgifter for
Stadsarkivet pensionsberadkningar ska
Lonespecifikationer - Personec bevaras, 6vriga gallras efter
och PS 10 ar. Alla original skickas
till Stadsarkivet.
Arbetsmaterial gallras nar
uppfoéljning ar utford och
eventuella felaktigheter har
rapporterats till
[6neadministrator.
Lonelistor t.o.m. 2003-02-
11 ar mikrofilmade.
Léneunderlag Systematiskt Léneservice 2ar Skickas till Loneservice
sparasiparm.
Loneunderlag i form av
mail sparas elektroniskt pa
Loéneservice.
Reserdkningar- kvitton for personligt utlagg |Systematiskt Loneservice/respektive enhet Underlag Det som laggsini PS av
innehallande medarbetaren sparas pa
momskvitto 10 ar, |respektive enhet och det
ovriga 2 ar som laggs in pa I6neservice
sparas pa léneservice.
Utbetalning for personligt utlagg med- och  |Systematiskt Léneservice, resp Underlag Underlag som registreras
utan moms forvaltning/enhet innehallande av Loneservice sparas pa
momskvitto 10 ar  |Loneservice i parm.
ovriga 2 ar Underlag som registreras i
Utbetalning till uppdragstagare Systematiskt Léneservice 10 ar Loneunderlag sparas pa
Loneservice i parm.
Registreringsunderlag arvode - godman Systematiskt Loneservice 2ar Loneunderlag sparas pa
Loneservice i parm.
Registreringsunderlag arvode - namnder Systematiskt Loneservice 2ar | filformat fran KLK
Kontrollistor Systematisk pa G:\ Loneservice 2ar
Kontrolluppgifter Systematisk pa G:\ Loneservice 10 ar
Kontrolluppgifter, maskinella Systematisk pa G:\ Loneservice 10 ar Alternativt sparas i separat
system (KU)
Kontrolluppgifter, rattelser Systematiskt Loneservice 10 ar
Lonelista Capella Systematiskt Léneservice Bevaras Original skickas till
Stadsarkivet fr.o.m. 2003-
11-27. Lonekopior forvaras
pa Webben.
Prel. Skattesedel/Jamkningar Systematiskt Léneservice Vid inaktualitet Langst 1 ar.

Paférda skatteuppgifter

Systematiskt i PS

Loneservice

Vid inaktualitet

Skuldebrev Léneservice

Utmatning, beslut Systematiskt Loneservice Vid inaktualitet

Lonesamtal, minnesanteckningar fran Systematisk Chef, respektive enhet Se anmarkning Gallras nar uppféljning ar
utford, handlingarna ska da
makuleras.

Meddelande av manadsersattning - AFA Microweb Léneservice Bevaras

Forsakring

085.1 Anstallning och rekrytering

Ansokningsdiarium/ Forteckning dver Kandidathanteringssystem SEF Rekryteringsenheten 2ar Sparas och rensas

sokanden automatiska i
kandidathanterings-system.

Annonser till utlysta tjanster, internt och Kandidathanteringssystem SEF Rekryteringsenheten Bevaras Sparas och rensas

externt automatiska i
kandidathanterings-system.

Ansokningshandlingar till utlyst tjanst fran Microweb Loneservice Bevaras Ansokningshandlingarna

den som har erhallit tjansten skickas digitalt till
personalarkivet.

Ansokningar till ej utlysta tjanster (s.k. Systematiskt SEF Rekryteringsenheten alt Vid inaktualitet Handlingarna far gallras

spontanansdkningar)

respektive chef/HR-chef

omedelbart efter att de har
besvarats.

Brev om att tjansten tillsatts av en annan Kandidathanteringssystem SEF Rekryteringsenheten 2ar

sokande

Svar till sokande om att ansdkan mottagits [Kandidathanteringssystem SEF Rekryteringsenheten 2ar

Sjalvskattningsprofiler samt personprofiler  [Testleverantorens system SEF Rekryteringsenheten 6 manader Personlighetsprofiler och

och tester resultat fran
begavningstester sparas i
upp till 6 manader.

Kravprofiler Kandidathanteringssystem SEF Rekryteringsenheten Bevaras

Urvalsmaterial — vilka som kallas till intervju |Kandidathanteringssystem SEF Rekryteringsenheten 2ar

Intervjuguide + eventuella Kandidathanteringssystem SEF Rekryteringsenheten 2ar

intervjuanteckningar

Referenser + eventuella referensanteckningar|Refapp integreterat i SEF Rekryteringsenheten 2ar

Kandidathanteringssystem




Personalarkiv

Microweb

Loneservice

Alla anstallda ska ha en
personalakt. Alla vasentliga
originalhandlingar rérande
den anstdllde bevaras i
personalakten, som
forvaras centralt.
Sjalvskattningsprofiler samt
personprofiler och tester,
rehabiliteringsutredningar
och lakarintyg far inte
bevaras i personalarkivet.

Anstallningsavtal inklusive bilagor

Microweb

Loneservice

Bevaras

En digital kopia till
medarbetare, en till chef
och Microweb.
Pappersavtal skannasin till
Microweb och originalet
forvaras hos
Loneservice/IT.

Sekretess/tystnadsplikt

Microweb

Loneservice

Skannas in till Microweb,
Personalarkiv.
Pappersoriginal forvaras
hos Loneservice/IT,
personalarkiv.

Anstallningsmatrikel vid 6vergang av
verksamhet till Eskilstuna kommun

Microweb

Loneservice

Bevaras

Bisyssla, anmadlan om

Microweb

Loneservice

Bevaras

Individuella avtal, distansarbete, fritidsstudier

Systematiskt

Narmaste chef

Vid inaktualitet

Lonevaxlingsavtal

Microweb

Loneservice

Bevaras

Ledighetsansdkningar

Systematiskt

Parm hos Loneservice

2ar

Skickas till Loneservice
sparasiparm.
Loneunderlag i form av
mail sparas elektroniskt pa
Loneservice.

Overtidsrapporter

Systematiskt

Loneservice

Skickas till Loneservice
sparasiparm.
Loneunderlag i form av
mail sparas elektroniskt pa
Ldneservice.

Erhallen hedersgava

Lex

SEF Namnd och registratur

Bevaras

Uppgifter hamtas fran
Winlas

Semesterlistor/semesterplanering

Systematiskt

Respektive chef

Vid inaktualitet

Tidredovisning/ flexsammanstallning

Systematiskt

Respektive chef

Vid inaktualitet

Anstallningar inom ramen for
arbetsmarknadspolitiska atgarder tex
Lonebidragsanstallning, extra tjanster beslut
och beslutsunderlag

Microweb

Personalakt

Bevaras

085.3 Entledigande/avslut av anstillning

Uppsagning/ avgangsanmalan

Microweb

Loneservice

Bevaras

Uppsagning egen begaran,
uppsagning fran
arbetsgivaren,
Anstallningsbevis/personalr
apport med avslut.

Avsked

Microweb

Loneservice

Bevaras

Se gallande
delegationsordning. Ska
rapporteras till némnd med
utdrag/férteckning om det
finns med i
delegationsordningen.

Avgangsvederlag

Microweb

Lonservice

Bevaras

Sarskild rutin, kopia till KLK
arbetsgivarenheten

Beslut om omreglering/avslut av anstallning
vid sjukersattning

Microweb

Loneservice

Bevaras

Se gallande
delegationsordning. Ska
rapporteras till némnd med
utdrag/férteckning om det
finnsmed i
delegationsordningen.

Arbetsgivarintyg Systematiskt pa G: Loneservice Vid inaktualitet
Tjanstgoringsbetyg Microweb Loneservice Bevaras
085.4 Omplacering
Omplaceringsutredningar Microweb Léneservice ja Bevaras Omplaceringsarenden ar
nasta stegi
rehabiliteringsdarenden.
Handlingarna skickas till
|6neadministrator nar
arendet ar avslutat.
Omplaceringsutredningar personliga Microweb Léneservice Bevaras
skal/arbetsbrist/
085.5 Pensionsadministration anstallda
Aktualiseringsforfragan, SPV Kronologisk i parm Pensionshandlaggare, Vid inaktualitet
Léneservice
Beslut godkanda pensioner Microweb Loneservice Bevaras
Individuell forsakringsavtal Microweb Léneservice Bevaras
Fora forsakring AMF Systematisk/kundkod - total belopp Loneservice 10 ar
rapporteras. Sparas i parm. Inga
personnummer sparas.
087 Personalvard
Sjukanmalan och friskanmalan PS-Sjalvservice PS-Sjalvservice, SEF ja 2ar Uppgifterna skickas till
Loneservice |I6neadministrator.
Sekretess kan galla enligt
OSL 39:1-2.
087.1 Rehabilitering
Rehabiliteringsplan/handlingsplan, Adato Ansvarig chef ja Bevaras Ska forvaras skyddat i
anteckningar,arbetsformage-bedémningar, minsti 2 ar
utredningar, behandlingskontrakt och andra
relevanta handlingar.
Lakarintyg Adato Ansvarig chef ja 2ar
463 Foretagshalsovard
Inkomna journalhandlingar Personnummer CGM J4 (Asynja), ja Bevaras Journalkopior, remisser,
Kommunhdlsan remissvar, provsvar etc.
Scannas till CGM J4
personjournal. Efter
godkdnnande av ansvarig
handlaggare makuleras
originalet. Sekretessbelagd.
Interna journalhandlingar Personnummer CGM J4 (Asynja), ja Bevaras Spirometrikurvor,

Kommunhalsan

skattningsformular,
beddmningsformular etc.
Scannas till CGM J4
personjournal. Efter
godkdnnande av ansvarig
handlaggare makuleras
originalet. Sekretessbelagd.




Patient-/personjournaler Personnummer CGM J4 (Asynja), ja Bevaras Dokumentation i CGM J4
Kommunhalsan personjournal.
Sekretessbelagd. Gamla
pappersjournaler finns pa
Stadsarkivet.
Protokoll/kartlaggningar fran Personnummer CGM J4, Kommunhalsan ja Bevaras
arbetsplatsuppdrag
Enkatundersdkningar - inomhusklimat Personnummer CGM J4, Kommunhalsan ja Bevaras Sarskild forstoring. Gallras
vid inaktualitet.
Rapport/sammanstallining
bevaras och
scannas/lankas till CGM J4
foretagsjournal.
Enkatundersdkningar - ergonomi Personnummer CGM J4, Kommunhalsan ja Bevaras Sarskild forstoring. Gallras
vid inaktualitet.
Rapport/sammanstallning
bevaras och
scannas/lankas till CGM J4
foretagsjournal.
Riktade hilsoundersokningar Personnummer CGM J4, Kommunhalsan ja Bevaras Dokumenterasi person-
och foretagsjournal.
Lagstadgade halsounderséknngar Personnummer CGM J4, Kommunhalsan ja Bevaras Dokumenterasi person-
och foretagsjournal.
Tidbokningar Personnummer CGM J4, Kommunhalsan ja Bevaras Tidbokningar sker digitalt i
CGM J4 med automatisk
overforing till Outlooks
kalender.
Ansodkan om bidrag for arbetsplatsinriktad ja 1ar Inklusive
rehabstod, hos FK Systematisk SEF Kommunhalsan sekretessunderlag.
Kommunhalsans bidrag for analyskostnader s ja Bevaras
k Medicinsk service Systematisk SEF Kommunhalsan
Medicinska delegeringar Systematisk SEF Kommunhalsan Bevaras
Avvikelser Systematisk SEF Kommunhalsan ja Bevaras
|090 Facklig samverkan och forhandling
Anmalan och avanmalan om facklig Parm samt accessdatabas SEF Ekonomi 2ar Kopior skickas till
fortroendeman respektive forvaltning.
Ansokan om ersattning for fackligt arbete Parm samt Agresso SEF Ekonomi 10 ar
Beslut om ersattning for fackligt arbete Systematiskt Léneservice 2ar Kopia till adminstrator pa
redovisningsenheten.
LAS-foretraden Systematiskt WinLAs Vid inaktualitet Utskrivet arbetsmaterial
gallras vid inaktualitet
Begadran om férhandling Lex SEF Namnd och registratur, Bevaras
Registrator
MBL-protokoll, forhandlingar, 6verlaggningar |Lex SEF Namnd och registratur, Bevaras
Registrator
Protokoll 6ver information enligt 19 § Lex SEF Namnd och registratur, Bevaras
medbestammandelagen (MBL) Registrator
Lonedversyn - protokoll Systematiskt Arbetsgivarenheten Bevaras
Minnesanteckningar APT pa enhetsniva Internportalen Respektive enhet 2ar
Protokoll fran samverkansgrupp pa Lex SEF Namnd och registratur, Bevaras
forvaltningsniva/omradesniva (FSG) Registrator
Central samverkansgrupp (CSG), protokoll Lex SEF Namnd och registratur, Bevaras
Registrator
Medarbetarsamtal, minnesanteckningar Systematisk Chef, respektive enhet Vid inaktualitet
Kallelse/dagordning till samverkansgrupp pa |Systematiskt Sekreterare 2ar

forvaltnings/omradesniva
(FSG)Forvaltningssamverkansgrupp (FSG),
kallelse/dagordning




Forvaringsplats (fysisk
placering, tex parm,
enhet/avdelning och

Kan innehalla

Registrering/sortering (vilket |forvaltning) ej sekretess
Verksamhetsomrade Handling/information system eller systematiskt) personer/titlar (ja/nej) Bevaras/ Gallras [Kommentar
091 Personuppgiftsbehandling/
dataskyddsforordningen
Beslut om att utse dataskyddsombud LEX SEF Namnd och Nej Bevaras Ingar i protokoll,
registratur protokollsbilagor och/eller
diarieférda handlingar, se flik 1
Entledigande av tidigare anmalt LEX SEF Namnd och Nej Bevaras Ingar i protokoll,
dataskyddsombud registratur protokollsbilagor och/eller
diarieférda handlingar, se flik 1
Anmalan av dataskyddsombud till IMY, blankett [LEX SEF Namnd och Nej Bevaras Bifoga protokollsutdrag pa
registratur namndens beslut
Beslut om att utse dataskyddssamordnare LEX SEF Namnd och Nej Bevaras
registratur
Entledigande av dataskyddssamordnare LEX SEF Namnd och Nej Bevaras
registratur
Inkommen anmalan av en eventuell Systematiskt Dataskyddssamordnare |Ja Vid inaktualitet |Se sarskild rutin
personuppgiftsincident
Beslut om att anmala / inte anmala LEX SEF Namnd och Nej Bevaras Delegationsbeslut
personuppgiftsincident till IMY registratur
Anmalan av personuppgiftsincidenter, blankett [LEX SEF Namnd och Ja Bevaras Se sarskild rutin
till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) registratur
Riskanalys i samband med LEX SEF Namnd och Ja Bevaras
personuppgiftsincident registratur
Information till registrerad vid LEX SEF Namnd och Nej Bevaras
personuppgiftsincident registratur
Beslut fran IMY, personuppgiftsincident LEX SEF Namnd och ja Bevaras
registratur
Incidentrapportering till namnd LEX SEF Namnd och Nej Bevaras Till namnd i samband med
registratur deldrsrapportering eller
I6pande
Begaran om registerutdrag Systematiskt Eskilstuna direkt Nej 2ar Se sarskild rutin
Anmalan om ny behandling av personuppgifter [Systematiskt Dataskyddsombudet, Nej Vid inaktualitet
till dataskyddssamordnare Dataskyddsamordnare
Registerforteckning LEX SEF Namnd och Nej (Ska inte Bevaras
registratur innehalla
sekretess i
normalfallet)
Atgardsplan LEX SEF Namnd och Ja Bevaras

registratur

Samtyckesblanketter for behandling av Systematiskt Respektive enhet Nej Vid inaktualitet
personuppgifter och publicering
Riskanalyser LEX SEF Namnd och Ja Bevaras
registratur
Konsekvensbeddmningar LEX SEF Namnd och Ja Bevaras
registratur
Personuppgiftbitradesavtal i samband med Upphandlingsverktyg Upphandlingsenheten |Nej Bevaras
samordnad upphandling
Personuppgiftbitradesavtal i samband med LEX SEF Namnd och Nej Bevaras
namndspecifik upphandling och 6vriga registratur
Revisionsrapporter LEX SEF Namnd och Nej Bevaras Interna och externa. Se dven
registratur flik 1 Styrning och ledning
Samradsbegaran med IMY LEX SEF Namnd och Nej Bevaras
registratur
Svar pa samradsbegaran fran IMY LEX SEF Namnd och Nej Bevaras
registratur
Dokument gallande tillsyn av IMY LEX SEF Namnd och Nej Bevaras
registratur
Rekommendationer fran DSO LEX SEF Namnd och Ja Bevaras
registratur
Dokumentation av motivering nar LEX SEF Namnd och Ja Bevaras
rekommendation fran DSO inte foljs registratur
Radfragning i samband med projekt, LEX SEF Namnd och Nej Bevaras Registreras i samma drende
upphandling etc registratur som Ovrig dokumentation
Dataskyddsombudets arsrapport till namnd LEX SEF Namnd och Nej Bevaras
registratur
Annan skriftlig rapportering fran LEX SEF Namnd och Ja Bevaras
dataskyddsombudet till némnd registratur
Skriftlig rapportering av kontroll till annan an LEX SEF Namnd och Ja Bevaras
namnd registratur
130 Information och kommunikation
Annonsering av storre vikt (t ex Aktuellt fran Systematiskt Respektive enhet Bevaras Forvaras hos administrator 1 ar
Eskilstuna kommun) ovelamnas till registrator for
arkivering
Dokumentation fran utstallningar Systematiskt Respektive enhet Bevaras
Vepor och flaggor Systematiskt Respektive enhet Bevaras Ett arkivexemplar bevaras av
varje vepa/flagga.
Profilprodukter Systematiskt Respektive enhet Bevaras Ett arkivexemplar bevaras av
varje profilprodukt.
Tryckt informationsmaterial (trycksaker, Systematiskt Registrator KLK Bevaras Ett arkivexemplar bevaras av
programblad, affischer, och dylikt) varje egenproducerad trycksak.
Pressmeddelanden, pressinbjudningar Systematiskt Administrator KLK Bevaras Forvaras hos administrator 1 ar
ovelamnas till registrator for
arkivering
Pressmaterial, pressbilder Systematiskt Administrator KLK Bevaras Forvaras hos administrator 1 ar

ovelamnas till registrator for
arkivering

Sociala medier och appar




Inldgg publicerat av Eskilstuna kommun pa
sociala medier

Systematiskt

Kanalagare

Far gallras, se
anmarkning.

Med inldgg menas all
information som Eskilstuna
kommun publicerar pa sociala
medier, inklusive till exempel
bilder, ljudfiler, videoklipp och
livesandningar. Se dven avsnitt
for bild och film. Far gallras
efter att en 6gonblicksbild av
det sociala mediet har sparats,
minst en gang om aret eller
efter storre forandringar.
Ogonblicksbild sparas digitalt,
som pdf och bevaras hos
kanalagare.

Inlagg publicerat av medborgare i form av till
exempel kommentarer som inte tillfor ett
arende sakuppgift

Systematisk

Respektive socialt
medie

Far gallras vid
inaktualitet

Inlagg avser dven
direktmeddelanden och
kommentarer. Far gallras sa
snart nagot behov av dem inte
finns i verksamheten.

Inlagg publicerat av medborgare i form av till
exempel kommentarer som tillfér drende
sakuppgift

Systematisk

Respektive enhet

Ska bevaras, se
anmarkning

Inlagg avser dven
direktmeddelanden och
kommentarer. Skarmdump av
inldgget diariefors. Darefter far
inlagget gallras fran det sociala
mediet.

Inlagg publicerat av medborgare som innehaller
hot, trakasserier eller ar av annan brottslig
karaktar

Systematisk

Registrator KLK

Ska gallras, se
anmarkning

Inlagg avser dven
direktmeddelanden och
kommentarer. Inldgget ska
omgaende gallras fran det
sociala mediet. Skairmdump
sparas om inldgget ska
polisanmalas.

Inldgg eller meddelanden som innehaller
sekretessbelagd information

Systematisk

Registrator KLK

Ska gallras, se
anmarkning

Inlagg avser dven
direktmeddelanden och
kommentarer. Skarmdump av
inlagget diariefors. Darefter far
inlagget gallras fran det sociala
mediet.

Bilder, film och ljud

Fotografier, illustrationer, filmer, video och
ljudupptagningar fran den egna verksamheten

Systematiskt

Respektive enhet

Bevaras

Bevaras i urval som

dokumentation och berattelse
om verksamheten. Fotografier
av ringa betydelse kan gallras.

Fotografier, illustrationer, filmer, video och
ljudupptagningar for till exempel intern
information och utbildning

Systematiskt

Respektive enhet

Gallras vid
inaktualitet

Externa webbplatser

Nyheter

Systematiskt

Kanalagare

Bevaras

Sparas pa webbplatsi 2 ar
(nuvarande ar och 1 ar bakat).
Bevaras sedan digitalt som pdf-
dokument hos kanalégare.

Webbsidor

Systematiskt

Kanalagare

Gallras vid
inaktualitet, se
anmarkning

Efter SKL:s riktlinjer ska
skarmdump av startsida, samt
webbkarta tas varje halvar.
Skdarmdumparna bevaras
digitalt, som pdf-dokument hos
kanaldgaren. Utvalda delar av
webbplatsen fors 6ver
regelbundet till Kungliga
Biblioteket.

Varningsmeddelanden

Systematiskt

Kanalagare

Bevaras

Sparas ner som pdf-dokument
inann meddelandet raderas
fran webbplats. Bevaras sedan
digitalt hos kanalagare.

Formulardata

Systematiskt

Respektive enhet

Ska gallras vid
inaktualitet,
speciellt viktigt
om datat
innehaller
personuppgifter

Cookies och digitala spar

Systematiskt

Pa webbplats

Gallras efter en
vecka

Intranat
Nyheter och nyhetslistor pa Internportalen Systematiskt Kanalagare Bevaras Sparas pa webbplatsi 2 ar
(nuvarande ar och 1 ar bakat).
Bevaras sedan digitalt som pdf-
dokument hos kanaldgare.
Nyhetsfeed Internportalen Systematiskt Kanalagare Gallras vid Intern kommunikation

inaktualitet, se
anmarkning

betraktas inte som allman
handling.




Webbsidor och samarbeten pa Internportalen

Systematiskt

Kanalagare

Gallras vid
inaktualitet, se
anmarkning

Intern kommunikation
betraktas inte som allman
handling.

Dokument ska hanteras i
enlighet med
dokumenthanteringsplan.
Efter SKL:s riktlinjer ska
skarmdump av startsida, samt
webbkarta tas varje halvar.
Skdarmdumparna bevaras
digitalt, som pdf-dokument hos
kanalagaren.

Varningsinformation pa Internportalen

Systematiskt

Kanalagare

Bevaras

Sparas ner som pdf-dokument
inann meddelandet raderas
fran webbplats. Bevaras sedan
digitalt hos kanalagare.

Tidningar och nyhetsbrev, egenupprattade

Tidningar och nyhetsbrev

Systematiskt

SEF Namnd och
registratur

Bevaras

ex Torshalla Runt och LaRS-
bladet. 1 exemplar [amnas till
registrator. Ytterligare 7
referensex skickas till Kungliga
Biblioteket i Stockholm mfl

4.13 Tolkformedling

Belastningsregister

Systematiskt

Parm, SEF Eskilstuna
Direkt

Vid inaktualitet

Avtal uppdragstolkar

Systematiskt

Parm, SEF Eskilstuna
Direkt

Vid inaktualitet

Tolkuppdragsnummer,
forvaltning som tolken tolkade
hos

Avtal bemanning

Systematiskt

Parm, SEF Eskilstuna
Direkt

Vid inaktualitet

Utbildningsbevis tolkar

Systematiskt

Parm, SEF Eskilstuna
Direkt

Vid inaktualitet

Uppdragsbestéllning tolk

Tags

SEF Eskilstuna Direkt

Vid inaktualitet

Tolkuppdragsnummer,
forvaltning som tolken tolkade
hos




Forvaringsplats (fysisk
Registrering/sortering placering, tex parm,
(vilket system eller enhet/avdelning och Kan innehalla
Verksamhetsomrade Handling/information systematiskt) forvaltning) ej personer/titlar |sekretess (ja/nej) |Bevaras/ Gallras Kommentar
MOl dNiN g S Sy S O
EMéI/étaganden LEX SEF namnd och registratur EBevaras EKommungemensamma mal antas av :
: ‘kommunfulmaktige. Respektive namnd |
%antar mal for sitt verksamhetsomrade.
----------------------------- éProtok-E)-l-i"ﬂ-én X Bevaras Genomgang enligt ISO 140012004, §
éf(’jrvaltningsledningens 46 som bl.a ska innehalla resultat fran
égenomgéng av Einterna revisioner och utvardering av
Emiljbledningssystemet thur organisationen uppfyller lagar och
andra krav, maluppfyllelse, uppfdljning
av beslutade atgarder m.m.
Genomgangen ska ske arligen.
Ingar i Arsplan.
Olycksrapportering Systematiskt Respektive avdelning 2ar Gallras under forutsattning att olyckan
anmalts till férvaltningsledningens arliga
igenomgang av miljéledningssystemet.
e Uppfb'lij.r'i'i.ﬁ'é TR G Hypergene ............................ g— i férutséttnin'é";"c."cm
uppfoljningen anmalts till
forvaltningsledningens arliga
égenomgéng av miljéledningssystemet.
------------------------------ Rutiné}mr-)g-énhetsnivé Systematisktmm Hypergene Vid inaktualitet Uppdateras kontinuerligt."\-;igé? vad
%avdelningar ska gora for att nd
............................. e At2EANDeN.
éUtbiIdningsrapport Systematiskt EMindsamordnare Vid inaktualitet %Gallras under foruttsattning att
: éutbildningen anmalts till
Ef(’jrvaltningsledningens arliga
Egenomgé’mg av miljéledningssystemet.
e e REVISIONSTAPDOTL, intern  |LEX SEF namnd och registratur e BEVETAS e e
............................. Revisionsrapport, extern |LEX SEF ndmnd och registratur e BEVATAS
_____________________________ Cykelsmart _|LEX SEF namnd och registratur Bevaras
P ‘Miljpsmart LEX SEF ndmnd och registratur | ‘Bevaras P
:Borgerlig vigsel och begravning 5 : : :Servicef6rvaltningen har i uppdrag av
_____________________________ KLK att utfora
éAnsbkan, forslag pa vigsel- och  |LEX SEF Namnd och registratur Bevaras éYttrande skriver KF-ordférande, beslut
%registrerings—fc’jrréttare samt val %skickas till Lansstyrelsen
‘av vigsel- och :
______________________________ 5registr__e;_r_ing_sfbrréttare : :
:Ombud borgerlig begravning,  |LEX SEF Namnd och registratur :Bevaras iNomineras i KF, beslutas av
_____________________________ 'beslut______________ | 'Lénsst){_r_g!_s_t_a_n Stockholm
LG TG O S S S S
Eskilstuna kommun halsar nya Utfors av serviceforvaltningen
svenska medborgare, Nyar mm
- i25-3 rs-j"L-J-B-i-I-;rer -------------------------------------------------------------------------------- Utfors av serviceférvaltni ngen
Representation, full maktiges presidium —— I I e . e
.I\/Iedaljdelegationen - kallelser  |LEX SEF Namnd och registratur :Bevaras Se flik Allman administration
_____________________________ och protokoll
............................. Inbjudan till medalifest |LEX SEF Namnd och registratur e BEVATAS
Fortjansttecken - LEX SEF Namnd och registratur Bevaras
iFortjanstmedalj for gagnerik
______________________________ igérnin_g_,__mg_ll diplom i
_____________________________ \Vénortsbidrag, ansdkan  |LEX SEF Namnd och registratur _ipevaras
Vanortsdelegationen, kallelse LEX SEF Namnd och registratur Bevaras Se flik Allman administration
_____________________________ och protokoll
............................. Vénortsbidrag, svar e | LEX SEF Namnd och registratur e BEVATAS
iArrangemangsbidrag, ansdkan  |LEX SEF Namnd och registratur EBevaras
iArrangemangsbidrag beslut av  |LEX SEF Namnd och registratur :Bevaras
kommunfullmaktiges
_____________________________ ordférande
_____________________________ Gavor till Eskilstuna kommun Bevaras
R O S S
E iRapport/anmalan fran LEX SEF Namnd och registratur Ja Bevaras Kommunen har valt en extern
érapporteringskanal leverantor av rapporteringskanal (EY).
All kommunikation sker i leverantérens
verksamhetssystem VCO
----------------------------- éUtredningsmateriaI LEX SEF Namnd och registratur Ja Bevaras Alla handlingar diarieférs i
_____________________________ samlingsarende.
' §Kommunens interna LEX SEF Namnd och registratur Bevaras Alla handlingar diariefors i
éutredningsgrupps bedomning samlingsdrende.
ioch aterkoppling till
_____________________________ ‘rapporteringskanal
iMeddelande om avslutat drende LEX Bevaras Alla handlingar diariefors i
______________________________ samlingsdrende.
Aktforvaring T TG, N R
' §Protoko|l och handlingar med Systematiskt Receptionen stadshuset ESkickas ater eller §Aktf6rvaring av handlingar fran andra
%bilagor Edestrueras efter %myndigheter
5 imeddelande fran i
Eansvarig myndighet
Kommunala bolag under KS e e e e e I S S e
EELP4 ése flik Allman administration
: : : : : : isammantradeshandlingar och flik 2 -
___________________________________________________________________________________________________________________________ ekonomi
Sdkerhet ochberedskap .
______________________________ Styrel _iLEX, handlingskort Sakerhetsansvarig ja Bevaras OSL15:2
iLogg for tjansteman i beredskap :Qrisa :Qrisa :Bevaras

(TIB)




iAvtal och 6verenskommelser  iLEX :SEF Namnd och registratur :Bevaras ikopia forvaras hos sikerhetsansvarig

........................... (bla forsakringar) —
Forsakringsbrev Systematiskt Serviceforvaltningen 2ar

_______________________________________________________________ Upphandling
Sammanstallning dver Systematiskt Upphandlingsdatabasen 10 ar Serviceforvaltningen utfér pa uppdrag

___________________________ forsakringsavtal avkKLK
§Fastighetslistor - Systematiskt Sakerhetsansvarig §Vid inaktualitet

........................... forsakringsunderlag R
Begdran om skadeersattning LEX SEF Namnd och registratur Bevaras

........................... (skadereglering samma sak?)
Svar/beslut gallande LEX SEF Namnd och registratur Bevaras

___________________________ skaderegleringurfond

____________________________ Begdran om skadestand ~ :LEX SEF Namnd och registratur iBevaras
§Beslut gallande begdaran om ELEX SEF Namnd och registratur EBevaras

___________________________ skadestand
Anmaélan om skadegorelse/hot :Systematiskt Sakerhetsansvarig 2ar Dessa ska dven registreras i LISA
mot tjansteman

____________________________ :Polisanmalan _iSystematiskt Sakerhetsansvarig 28r
§Utdrag fran belastningsregistret §Systematiskt Sakerhetsansvarig 2ar
'géllande SITHS kort :

--------------------------- Rapportfran ©ILEX SEF Namnd och reglstratur Bevaras
verksamhetskontroll och

____________________________ irevisionsrapport SITHS i
gRutin for valdsbevakande Systematiskt Sakerhetsansvarig EVid inaktualitet kopia pa internportalen

___________________________ ‘extremism _ :

___________________________ Kallelser till krisledningsgrupp  :LEX SEF Namnd och registratur Bevaras
Minnesanteckningar LEX SEF Namnd och registratur Bevaras

........................... krisledningsgrupp
Beslutslogg krisledningsgrupp :LEX SEF Namnd och registratur :Bevaras

___________________________ Kallelser till central stab ~ (LEX SEF Namnd och registratur :Bevaras
Minnesantecknigar central stab (LEX SEF Namnd och registratur Bevaras

e e BESIUSlOGE cONtral stab LEX e SEF Namnd och registratur e BEVATES e e

........................... Funktionsloggar central stab  LEX e BEVATAS
:AAR (After Action Review), Systematiskt Krisberedskapsrummet :Bevaras

___________________________ Eutvérdq_r__i_p_g_smaterial
AAR (After Action Review), LEX SEF Namnd och registratur ja Bevaras OSL 18:13, 18:8

___________________________ rapport
AAR (After Action Review), LEX SEF Namnd och registratur Bevaras

___________________________ sammanfattning av rapport
iAAR (After Action Review), LEX SEF Namnd och registratur {ja iBevaras OSL 18:13, 18:8

............................ atgardsplan

___________________________ Stabsarbetsplan __iQrisa Digitalt Vid inaktualitet
Minnesanteckningar LEX SEF Namnd och registratur ja Bevaras OSL 18:13, 18:8

___________________________ funktionsméten

___________________________ Krisparm _ iSystematiskt Krisberedskapsrummet Vid inaktualitet Kopia férvaras pa internportalen
tHandlingar som galler :Systematiskt Sakerhetsansvarig :Bevaras
isystematiskt brandskyddsarbete | '

e e SAkeThetskyddsplan_(LEX, handlingskort Beredskapsrummet  a ... Bevaras OSL18:13 e

___________________________ Befattningsanalys _iLEX, handlingskort Beredskapsrummet ja Bevaras OSL 18:13
Rutiner for LEX Beredskapsrummet Vid inaktualitet

____________________________ sakerhetskyddsarbetet
SIfyIIda mallar fran Systematiskt Beredskapsrummet Eja Egallras kopia destrueras efter svar fran Sapo

........................... sakerhetsprovningar
Tillsynsdokument sdkerhetskydd :Lex, handlingskort Beredskapsrummet ja Bevaras OSL 15:2

--------------------------- DAF (D-i-r-‘-r-i"é-r-isionerande LEX, handlinégl-{-(-)-}t Bé-r-é-agkapsrummet ja Bevaras osL15:2

___________________________ antagonistiska formagor)
iMinnesanteckningar fran LEX Beredskapsrummet ja :Bevaras OSL 18:13 eller 15:2
5sékerhetskyddsorganisations : : :

........................... mOte

........................... Utbildningsmaterial  LEX Ansvarig tjdnsteperson et Vi inaktualitet

___________________________ sakerhetskyddslogg _ iSystematiskt Beredskapsrummet ja Bevaras OSL18:13
Tillsynsprotokoll, svar pa tillsyn, (LEX SEF Namnd och registratur Bevaras
tbeslut fran Miljokontoret

--------------------------- Protokoll LSO och LEH fran  LEX SEF Namnd och regist;;ﬁ; Bevaras Vet inte vad detta ar

........................... Lansstyrelsen
Redovisning av medel fran MSB iLEX SEF Namnd och registratur Bevaras

____________________________ Risk- och sdrbarhetsanalys  :LEX Krisberedskapsrummet ija :Vid inaktualitet OSL18:13
iLarmdokumentation (per :Systematiskt Sakerhetsansvarig : Vid inaktualitet

___________________________ anlaggning) _— R

___________________________ Sakerhetsbokslut _ILEX SEF Namnd och registratur Bevaras Finns dven i Hypergene
Planer inom civil beredskap  LEX Krisberedskapsrummet IR Bevaras OSLI8I3 oo
Sakerhetsskyddsanalys LEX, handlingskort Beredskapsrummet IR Bevaras OSLIS2 e

5 iAnsdkan om statsbidrag for LEX SEF Namnd och registratur :Bevaras

___________________________ Hfinskt férvaltningsomrdde E
Beslut om férdelning av LEX SEF Namnd och registratur Bevaras Delegationsbeslut - Beslut anmals till KS
statsbidrag for finskt

........................... forvaltningsomrade

R O O S SO

____________________________ EJémsté_I_I_q__hgtspriset _|LEX SEF Namnd och registratur iBevaras

EST - Effektiv samordning fér trygghet & T T
Lagesrapporter Registreras i Bevaras

verksamhetssystemet

................................................... Embrace

SHAUSDIAIAE e e
:Fordelning av statsbidrag inom [LEX SEF Namnd och registratur :Bevaras

___________________________ Ekomml_J__r)__lg_gncernen

e s
Miljopriset, sammanstallning av |LEX SEF Namnd och registratur Bevaras

___________________________ ansokningar

........................... Miligpriset, protokoll  |LEX SEF Namnd och registratur e BEVATES
iAnsokan om landsbygds- LEX SEF Namnd och registratur :Bevaras

éutvecklingbidrag




........................... F(‘jroreﬁga'é.omréden, Systematisktmm e P

___________________________ markunder-s6kningar
Markreservation(avtal om Systematiskt Enhet G: och arkivet FOEX Bevaras
markanvisning samt

____________________________ Eoption;_g_y_t_@ gallande mark) :

........................... Exploaterings-avtal e LEX SEF Namnd och registratur e BEVATES Beslut KF
Detaljplanehandlingar, kopior  |LEX Vid inaktualitet

___________________________ fran stadsbyggnadsnamnden
Avtal om forsaljning av LEX SEF Namnd och registratur Bevaras Enligt delegation. Rapporteras 1

___________________________ leveransvirke ggr/man till KS
Avtal om avverknings-ratter LEX SEF Namnd och registratur :Bevaras iEnligt delegation. Rapporteras 1

_______________________________________________________________ | ggr/man till KS
Skogsbruks-plan (kartor) Systematiskt Enhet G: och hos Bevaras

............................................................... markforvaltare

___________________________ Lantmateri-férrattningar ~ iSystematiskt Arkivet FOEX Bevaras
Markundersékningar Systematiskt Enhet G: Bevaras

___________________________ i(arkeologiska, geotekniska) :

____________________________ :Markvéj__r_(_:_i_g__r_ingar _iSystematiskt Enhet G: och arkivet FOEX ‘Bevaras
:Miljérapporter enligt Vid inaktualitet
Miljobalken 26 kap. § 20, kopia
fran miljo- och raddningstjanst-

___________________________ férvaltningen
iArrendeavtal, Systematiskt Arkivet FOEX :Bevaras iEnligt delegation. Rapporteras 1
inyttjanderattsavtal, hyresavtal, : iggr/man till KS.
servitut, upplatelse och E

........................... uppsagningar

........................... Ledningsrétter e SYStEMAtISKE Arkivet FOEX e BEVATAS

........................... Markinnehay e SYStEMAtISKE Enhet G; e BEVAMAS
Anhallan om yttrande och Systematiskt Handlaggare Vid inaktualitet

___________________________ yttrande éver bygglov

] ‘Yttrande 6ver bygglovs-anstkan, i Systematiskt ‘Handlaggare :Vid inaktualitet

___________________________ remiss
Beslut om byggnads-minnes- LEX SEF Namnd och registratur Bevaras

........................... forklaring
Register over gatukostnader Systematiskt Enhet G:, register i Access och Bevaras

N e L L= S o e T —

Exploatering T T T N
Bygghandlingar (projektering Systematiskt Enheten G: Vid inaktualitet

___________________________ gator och vdgar)
Fastighets-taxering Systematiskt Enheten G: och arkivet FOEX 5ar Gallras 5 ar efter ny fastighetstaxering

........................... 5Fastigh-é.fg:(-:.leklaration och Systematisktmm Enheten G: och arkivet FOEX :5 ar efte-rmﬁ-\.}m ;Avregig{.r-éll:ade och avséldg"fg;tigheter
gtaxeringsbeslut Efastighetstaxering Ekan gallras vid inaktualitet
K&p- och forsaljningsavtal av fastiSystematiskt Enheten G: och arkivet FOEX Bevaras Enligt delegation. Rapporteras i

___________________________ egendom ggr/man till KS.

___________________________ Nyttjanderatts-avtal _iSystematiskt Enheten G 2ar Gallras 2 ar efter utgangen avtalstid

............................ Avtal om FSC-certifiering  _iSystematiskt Enheten G e BEVATAS A

' §F6rvaltning av byggnader, avtal ESystematiskt Enheten G EBevaras EByggnader som ligger utanfor
iom byggnadens forvaltning : : ‘huvudavtalet

Bemyndigande att féretrada Systematiskt Enheten G Vid inaktualitet

___________________________ myndigheten

LT O F N S S

5 SFdreIégganden fran ESystematiskt EEnheten G:, parm och EBevaras §Se anlaggningsregistret
gtillsynsmyndigheten, iInternportalen fran 2015 E

besiktningar och bestallningar
angaende atgarder "enkelt
avhjalpta hinder"

--------------------------- éBestélll-'-\-imr{é-év nybyggda- §Systematisktmm :Pé"r}ﬁuach Internportalen fran :Bevaras
5ti||byggda— och ombyggda 5 12015 :
fastigheter, energioptimeringar,

upprustning
Besiktningsprotokoll och Systematiskt Enheten G:, parm och Bevaras
ibestallningar - atgarder iInternportalen fran 2015
éangéende miljoskadliga @mnen 5
___________________________ t.ex. radon
Forelagganden om brandskydd :Systematiskt Enheten G:, parm och Bevaras
............................................................... Internportalen fran 2015
K6p och forsaljning av Systematiskt Parm Bevaras Forsdljning enligt delegation 5.7
ibostadsratter enligt delegation, : iRapporteras till KS
gférséiljningshandlingar '
--------------------------- Uppség-l-'-\-i-ﬁ-g"ar till Eskilstuna Systematisktmm Pirm Bevaras Objekfggr-ﬁ ingar i huvudavtalet med
Kommunfastigheter AB, KFAST

........................... hyresavtal
iHuvudavtal med Eskilstuna Systematiskt Parm :Bevaras :Objekt som ingar i huvudavtalet med
EKommunfastigheter AB, 5 EKFAST
igallande de fastigheter som :

___________________________ kommunen ager

Energideklarationer Systematiskt Enheten G: och internportalen Vid inaktualitet

--------------------------- Agarméaé-i-\-/-ande om Systematisktmm Pirm och enheten G: 10ar

............................ bostadsanpassning T

' éF('jrvaltning av byggnader, avtal iSystematiskt Enheten G: :Bevaras iByggnader som ligger utanfor
om byggnadens foérvaltning huvudavtalet

--------------------------- Fdrvalt-ﬁ-i-ﬁé"av byggnader, Systematisktmm Parm Bevaras KFAST tar fram

underhall pa 1 ars sikt

___________________________ (underhallsbudget) R

' iRegister 6ver kommunagda Systematiskt Register i Access :Bevaras Grundlista fran KFAST

........................... fastigheter

Forstudier, volymstudier, Systematiskt Internportalen och parm Bevaras

projekt, upphandlingar m.m. i
samband med bestallningar




iAnsokan och beslut om :Systematiskt Parm :Bevaras

ér:'a'ntebidrag, investeringsbidrag, E

energibidrag

Ovriga bidragshandlingar Systematiskt Parm Bevaras

beroende pa bidragens
____________ iutformning. o :
............ Fjarrvarmeavtal e SYStematiskt Parm e BEVATAS
............ Avtal om stadsndt o SYsStematiske Parm e BEVATES

Solceller, ansékningar, beslut Systematiskt Internportalen (kommande Bevaras
____________ och rapporter fastighetsregistret)
e StAMNIngar och domar  Systematiskt Arkiv FOEX - e BOVRTAS -

Salda tomtratter ESystematiskt Enheten G: och arkiv FOEX EBevaras EEnIigt delegation. Rapporteras 1
................................................................................................ ggr/man till KS.

Omprdvning av Systematiskt Enheten G: Bevaras Enligt delegation. Rapporteras 1
____________ tomtrattsavgalder ggr/man till KS.
____________ Tomtrétter, avtal _iSystematiskt Enheten G: och arkiv FOEX Bevaras
------------ Hyreska-r-l-'-c-;ékt/leasing géllé-ﬁuc-j-é-- LEX SEF Namnd och registratur ‘Bevaras
............ IOkaIer

Beslut om medfinansiering till  |LEX SEF Namnd och registratur Bevaras Delegationsbeslut

diverse projekt utvecklingsbidrag

ifor allmant framjande av

indringslivet i Eskilstuna
____________ :kommq_p________
____________ Affarsplan _|LEX SEF Namnd och registratur Bevaras Beslut KF

Ansokan om utvecklingsbidrag [LEX SEF Namnd och registratur Bevaras

for allméant framjande av

naringslivet i Eskilstuna
____________ ‘kommun. :

iBeslut om utvecklingsbidrag fér [LEX SEF Namnd och registratur :Bevaras Delegationsbeslut

allmant framjande av

naringslivet i Eskilstuna

kommun.
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