d Eskilstuna STRANGNAS KOMMUN
a kommun Overférmyndarkontoret

Checklista for arsredovisning 2023

Du behover bifoga underlag som styrker din redovisning. Nedan finner du ett antal handlingar och
underlag som du behover skicka med din redovisning. Téank pa att alltid skicka in kopior av
handlingar och underlag, inte original.

Bankunderlag:
o Arsbesked for samtliga konton

o Arsbesked fér virdepappersinnehav

e Kontoutdrag f6r samtliga konton for hela perioden. Detta ska framga: kontodgare,
kontouppgifter, bank, tidsperiod och saldo

e Underlag som visar vilka konton som har éverférmyndarspérr

Fran Skatteverket:
e Skattekontoutdrag

Ovriga tillgingar (om de finns)
e TFastighet anges med senaste taxeringsvirde
e Bostadsritt anges med dgarandel

e [oremal av storre virde exempelvis bil, bat, konst eller liknande anges med ungefirligt virde

Inkomster:
e Underlag pa bruttoinkomster fran exempelvis Forsikringskassan, Pensionsmyndigheten, 16n,
AMF och KPA

Utgifter:
e En hyresfaktura per bostad dir huvudmannen bott under aret
e En faktura for viard och omsorg som till exempel hemtjinst och matabonnemang

e Kvittenser/underskrift/signering av huvudman eller boendepersonal pi att uttagna kontanter

har 6verlimnats
e En elrikning
e Hemf6rsakringsbrev dir det framgar vilket hem som ar forsikrat
e Opvriga utgifter som 6verstiger 10 000 kr ska styrkas med kvitton eller underlag

e Alla kostnader som anges under Ovriga utgifter ska kategoriseras och redovisas per utgiftstyp
pa separat bilaga. Exempelvis ska alla betalningar till a-kassa summeras tillsammans,
tidningsprenumeration summeras tillsammans och sa vidare
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Skulder:

e Skulder ska styrkas med uppgifter fran langivare per 31 december, exempelvis
inkassobolag, CSN, bank eller Kronofogden
e Har huvudmannen beviljats skuldsanering styrks det med beslut fran Kronofogden

Redogorelse:

e Tor att fa rese- eller bilersittning beh6ver kvitton pa resor eller kérjournal bifogas
e  Om du begir mer i1 kostnadsersattning an 2 % av prisbasbeloppet behéver du limna
kvitton eller annat underlag f6r hela beloppet du begir

For dig som redovisar pa pappersblanketter, kontrollera foljande:

e Att redovisningsperiod ir ifylld och att redovisningen avser ritt period
e Att du anvinder blickpenna eller annan bestindig skrift (inte blyerts)
e Att du skrivit under blanketten med din namnteckning

e Blanketter for korjournal, kvittenser och kassaboksblad finns pa eskilstuna.se/godman
under fliken e-tjanster och blanketter

Spara girna en kopia av din arsrakning och redogorelse f6r egen del tills granskningen ér klar
Tink pa att ju mer tydlig och komplett arsrikning du limnar in desto kortare tid tar just din
arsrakning att granska

Om du beh6ver underlag for utbetalningar fran Forsikringskassan kontakta dem och begir en
sammanstillning av verkstillda betalningar f6r 2023

Tink pa att anséka om merkostnadsersittning hos Forsakringskassan om din huvudman
betalar arvode och ir under 65 ar.

Aven om du limnar arsrikning i pappersform vill vi uppmuntra dig att g4 in i Provisum och
ange notifieringsmetod. Det gor att bade du och vi kan skicka handlingar pa ett snabbare och
sikrare sitt mellan varandra

Tink pd att om din huvudman betalar arvodet sa ar du ocksa skyldig att skicka in en férenklad
arbetsgivardeklaration till Skatteverket.
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